[bookmark: _GoBack]Cómo dar formato a una imagen.

Grabar en la carpeta de 6to A/B como: TP 1 Word imagen (nombre y apellido)

Este es lo que van a tener que hacer
[image: ][image: ]Para insertar la imagen:

En la pestaña INSERTAR, hacer clic en IMÁGENES PREDISEÑADAS. 
[image: ]Escribir “teléfono” y hacer clic en alguna imagen. 
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Prof. Brenda Hughes
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Insertar una imagen desde archivo.

[image: http://2.bp.blogspot.com/-1Aeq4krKk5Q/USpfzzYjgsI/AAAAAAAAAnw/R5CLljxGwr4/s320/insertar.jpg]
 















Se abrirá una ventana similar a la que se nos muestra cuando queremos Abrir un documento Word, y que ya conocemos. En la parte derecha muestra la vista previa de la imagen seleccionada.

 Una vez seleccionado el archivo que queremos importar pulsaremos el botón Insertar y la imagen se copiará en nuestro documento.
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Herramientas _ Rellenary firmar . Comentario

EJERCICIO 7 DE WORD
Para mover la imagen: sitta el cursor encima de la imagen; cuando el cursor
adopte la forma de cruz, haz clic, arrastra la imagen hasta el punto en que desees

colocarla y, una vez alli, deja de pulsar el botén.

Para cambiar el aspecto de la imagen (bordes, rellenos, brillo, contraste, etc):

o sitda el cursor encima de la imagen; cuando el cursor adopte forma de cruz,
haz clic con el botén derecho del ratén. En el mend emergente, selecciona la
opcién Formato de imagen... Aparecer4 el siguiente cuadro de didlogo:

Relleno Imagen

Colordelines | | Campiar coor:
Estio de nea
Bl
Sombra
Contraste:
Formato 30

Giro 30

Cuadro de texto

Al seleccionar las pestafias de la izquierda se muestran a la derecha las
opciones para realizar los cambios necesarios (relleno, color o estilo de la linea del
borde, brillo y contraste, etc.)

Busca v aplica la configuracién precisa en cada caso para obtener los resultados
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Al seleccionar las pestafias de la izquierda se muestran a la derecha las
opciones para realizar los cambios necesarios (relleno, color o estilo de la linea del
borde, brillo y contraste, etc.)

Busca y aplica la configuracion precisa en cada caso para obtener los resultados
que se piden en el ejercicio.

Por supuesto, existen multitud de efectos posibles para las imagenes. Algunos
ya estan predeterminados, aparecen en la cinta de opciones y basta con pasar el
cursor sobre ellos para ver el aspecto que tendré la imagen.
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EJERCICIO 7 DE WORD

También la opcién Efectos de la imagen permite aplicar numerosos efectos
(reflejo, resplandor, sombra...) y visualizarlos ante de su aplicacién.

Ajuste del texto a la imagen ( ordenador.wmf).

ACTIVIDAD A REALIZAR:

En el mismo documento, a continuacion, escribe el texto que se indica y cépialo
sitGala en
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PROCEDIMIENTO

Para insertar la image:

En la pestafia Insertar de la cinta de opciones haz clic en el botén Imagen. Busca
en la memoria USB (carpeta Word) el archivo Teléfono rojo.wmf y haz doble clic sobre
el mismo.

Una vez insertada, la imagen funciona como si fuera texto. Para poder manejarla
como una imagen es necesario seleccionarla y aplicarle un ajuste de texto tipo
Cuadrado (ver imagen de abajo). Haz doble clic sobre la imagen insertada (de esta
forma se activa la opcién Formato de la cinta de opciones del programa):

@| T4 Traer al frente I Alinear -
= 18] Agrupar

2 Enviar al fondo

Posiion ey
< =] 5 girar -

Selecciona la opcisn
] Entinea coneltexto Ccuadrado

Estrecho.

Detrés del texto
Delante del texto
Arriba y abajo
Transparente

Mas opciones de disefio..

El aspecto de la imagen no cambia pero ahora puede moverse libremente por

todo el documento.
Reduce el tamafio de la imagen, cépiala cuatro veces y sitda las copias en

horizontal (en una sola fila).

Haz clic en cu;
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Herramientas _ Rellenary firmar . Comentario

Para el ejercicio te harén falta dos archivos de imagen: Teléfono rojo.wmf y
Ordenador.wmf. Descérgalos de la web del médulo en la carpeta Word de tu memoria
USB.

Imagen insertada y modificada (Teléfono rojo.wmf).

ACTIVIDAD A REALIZAR:
Abre un documento nuevo de Word, que guardarés con el nombre 7w Dibujos.

Inserta la imagen Teléfono rojo.wmf al principio del documento. Se trata de obtener el
resultado que se muestra a continuacin, siguiendo el procedimiento que se indica.
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[ Mis opones de disefio...

El aspecto de la imagen no cambia pero ahora puede moverse libremente por
todo el documento.

Reduce el tamafio de la imagen, cépiala cuatro veces y sitda las copias en
horizontal (en una sola fila).

Haz clic en cualquier
Para cambiar el tamario de la Vertice y arrastra para
cambiar alto y ancho al
mismo tiempo

EJERCICIO 7 DE WORD

Para mover la imagen: sitta el cursor encima de la imagen; cuando el cursor
adopte la forma de cruz, haz clic, arrastra la imagen hasta el punto en que desees
colocarla y, una vez alli, deja de pulsar el botén.

Para cambiar el aspecto de la imagen (bordes, rellenos, brillo, contraste, etc):

Sitda el cursor encima de la imagen; cuando el cursor adopte forma de cruz,
haz clic con el botén derecho del ratén. En el mend emergente, selecciona la
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